Werkzaamheden Havenmeester van Dienst (HM)

Welkom als HM

Fijn dat je de HM-dienst uitvoert!

In deze rol vertegenwoordig je het bestuur van de vereniging. Heb je vragen of twijfels over
zaken/issues neem dan voor ruggenspraak contact op met de Coérdinator Paul Gijlstra (CHM)
of Haven Commissaris Henk Hooftman (HC) of een ander bestuurslid.

Ben je voor het eerst dan begeleiden we je graag. Contact hiervoor de CHM, Paul Gijlstra -
gijlstrapaul@gmail.com of tel. 0651457680. _

General
Plaats aub je foto met telefoonnummer in de standaard op de bar dan weet iedereen dat
jij de HM van Dienst bent.
De HM van dienst is bereikbaar van 10.00 uur tot 16.00 uur vraagbaak voor leden en
passanten. HM telefoon kan desgewenst worden overgezet naar je eigen telefoon!
De HM is in principe 3x/dag in 't Kombuis /havenkantoor - om 10.00, 12.30 en 15.00 uur.
De sleutel van het havenkantoor ligt in de kluis in de bar, kluiscode 1234A.
Open bij mooi weer de deuren van het Kombuis zodat ieder zich welkom voelt.
Haven Rolhek toegang nummer 06 83590811 en Loophek 0683538072.

Household
Check de agenda op eventuele actiepunten en voeg jouw opmerkingen/suggesties toe
Zet de stoelen en tafels binnen en buiten gereed voor gebruik.
Controleer aan begin en einde dienst de toiletrollen in de toiletten, douche/kleedruimtes.
Idem voor de Torgrollen in de bar, toiletgroep Bolteloods en werkplaats. Vul zo nodig aan.
Sleuteltje hangt in kastje 2.
Bij einde dienst een scheutje chloor in toilet en urinoirs doen. (staat in keukenkastje)
Zijn er leden aanwezig biedt hen dan koffie en/of thee aan!
Houd de kleine Household voorraad in het HM kantoor op peil. Vul zo nodig aan uit de
catering opslag in de werkplaats. Is er aanvulling in de opslag nodig is meldt dit dan aub
aan het Barbeheer Paul Gijlstra - gijlstrapaul@gmail.com of tel. 0651457680.

Recurrents
Dagelijks: De nationale vlag bij aankomst hijsen en om 16.00 uur of later (laten) strijken.
Hij ligt in of bij het HM kantoor!
Maandag: Kombuis, toiletten en douches worden schoongemaakt door fa. de Vries.
Dinsdagmiddag: de afvalcontainers (restafval en glas) > 16hr op de brug plaatsen t.b.v.
reiniging op woensdag door RENEWI. Een keer in de maand ook de glascontainer op de
brug zetten, vooraf RENEWI bellen 088-7003800 voor een afspraak. Alleen volle of bijna
volle containers op de brug te plaatsen. Meld dit ook in de agenda in het havenmeester
kantoor ivm de betaling.
Woensdag: de afvalcontainers terug (laten) plaatsen en noteer in de agenda hoeveel er
geleegd zijn. Dit voor de factuur controle.
Vrijdagmiddag: zo nodig de afvalbakken (Kombuis en loods) in de afvalcontainer legen
Wijs zo nodig leden er op dat groot privé (chemisch) afval niet in de containers mag maar
zelf afgevoerd moet worden.
Zaterdag: tot 16.00 uur het rolhek openzetten voor de ouders van het jeugdzeilen
Dagelijks:Let op! Als de buitentemperatuur boven de 25* Celsius is, dagelijks alle
watertappunten op de steigers en Scholletjesbos 5-10 minuten spoelen ter voorkoming
van legionella. Legionella controle is door Drinkwaterspecialist uit Aalsmeer (zelfstandig
toegang)
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Ledeninfo
Contactgegevens: In de kast in het havenkantoor tref je mappen met informatie over onze
leden en havenapparatuur en lijsten met informatie over ligplaatsen.
Let op de privacy! Deel persoonsgegevens niet (ongevraagd) met derden.

Passanten
Passanten zijn welkom. Op de afwezigheidslijst zie je welke boxen tijdelijk vrij zijn.
Passantenboekje, volledig invullen. Afrekenen met pin op de bar. Kopie van de passanten
bon en de pinbon mailen of appen naar de penningmeester.wvs@gmail.com of
0622472778.
Kosten overzicht staat op de site > over de WVS > tarieven of hangt aan het publi-bord.
Let op! 1 overnachting is 2 dagen betalen, dag van aankomst & vertrek.
Geef desgewenst de passant de code van het toegangshek > 15037

Bilge- & vuilwater leden en passanten
Bilge afval- en vuilwater afvoer uitsluitend onder begeleiding van HM. (HM sleutelkastje 2)
Bilge afvoer is niet voor olie of brandstof, die men zelf moet afvoeren.
Vuilwater/poepafvoer met gebruik van de pomp achter het Scholletjesbos. Deze werkt op
een oude passanten toegangspas.
Pas hangt aan het bord in het HM-kantoor. Gebruik in de agenda noteren.
Een chemisch toilet kan men ook legen bij de vuilwaterpomp

Veiligheid en Noodvoorziening
Check geregeld of landvasten en overige materialen op schepen en haven nog goed vast
zitten en/of liggen. Steigers vrij en veilig zijn voor de loop
Bel in noodgeval 112, zet iemand aan de weg voor de nooddienst(en) en bel bestuur.

nge rglhek b|] calamltelten 15037

Nood dompelpompen incl. verlengsnoeren liggen in de Werkplaats Bolteloods.

Storing aan het hek, neem contact op met de HC. Zet het rolhek zonodig ‘open’!
Controleer met name op zaterdag de orde, netheid, veiligheid en de snelheid van de auto's
op het terrein. Dit is nl doorgaans een drukke dag op de haven!

Op meerdere plekken in de haven zijn trappen aan de steigers om uit het water te komen.

Overige wetenswaardigheden
Indien noodzakelijk mag de HM de legoboot gebruiken. De sleutels hangen in de kast
zeilinstructie en brandstof is in de brandstofkast in de Bolteloods. Gebruik in de agenda
noteren.
Bij gebruik van de leverancierspassen, Provac, Horticoop en Eveleens de naam van de
afhaler op bon laten zetten en deze mailen naar de penningmeester. Noteren wie de pas in
bruikleen heeft. Gebruik en reden noteren in de agenda!
Het kasboek en de kas bij elke overdracht tekenen. De CHM controleert deze maandelijks
en doet de afdracht aan de penningmeester.
Bij automatische incasso na aankoop van een artikel of kraanhandeling de volledige naam
vermelden en bon in kasboek bij het maandtabblad doen.
Verkoop Wvs sticker groot, € 1.00, klein gratis. WVS vlaggetje €7.50. Aankoop per pin
betalen. Pinapparaat staat met instructie op de bar. Verkoop in het kasboek vermelden.
De beschikbaarheid van het Scholletjesbos staat online en het overzicht reserveringen
hangt in het havenkantoor incl. verblijfperiode, nhaam, GSM en emailadres van huurder
De HM geeft de sleutel af en neemt hem aan het einde van het verblijf hem ook weer in.
De HM is ook beschikbaar voor vragen en hulp bij manco's. (wij werken aan nieuw proces)
Hellingkraan gebruik is niet toegestaan, mits door een geautoriseerd hellingteam lid na
overleg met en akkoord van de HC.
De AED en EHBO doos hangen in 't Kombuis boven de P.C.
Manco's in agenda noteren voor de HC & CHM die voor aanvulling zorgdragen.
Koffie- en Thee is gratis voor leden. Zie de instructies bij de bar.
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